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Huwéng dan sir dung mau

(1) Ghi dia diém lam don khoi kién (vz du: Thanh pho Ha Ngi, ngay ..... thang .....nam......).

(2) Ghi tén Toa dn c6 tham quyen gidi quyét vu an; néu la Toa dn nhdn déan cap huyén, thi can ghi ré Toa dn nhan
dan huyen gl thudc tinh, thanh pho truc thude trung wong nao (vi du: Toa dan nhdn dan huyen A thugc tinh B), néu la
Toa an nhdn dan cap tinh, thi ghi ré Tod dn nhdn dén tinh (thanh phé) ndo (vi du: Toa dn nhdn ddn tinh Hung Yén)
va dia chi ciua Toa dan do.

(3) Néu ngum khoi kién la cd nhan, thi ghi ho va tén; néu nguoi khdi kién la co quan, 16 chire, thi ghi tén co quan,
16 chirc va ghz ho, tén cua ngwo’z dai dién hop phdp ciia co quan, 16 chirc khéi kién do.

(4) Néu ngueoi khoi kién la cd nhan, thi ghi day di dia chi noi cuw tru (Vi du: Nguyen Van A, tru tai thon B, xa C,
huyén M, tinh H); néu nguwoi khéi kién la co quan, 16 chirc, thi ghi dia chi tru so chinh cua co quan, 16 chire dé (vi
du: Cong 1y TNHH Hin Sen 6 tru so: S6 20 phé LTK, qudan HK, thanh phé H).

(5), (7) va (9) Ghi twong tw nhw hudng dan tai dzem (3).

(6), (8) va (10) Ghi twong ty nhw huo‘ng dan tai diém “).

(11) Néu cu thé timg vin de yéu cau Toa dan glaz quyét doi véi bi don, ngum 6 quyén va nghla vu lién quan.

(12) va (13) Ghi ho va tén, dia chi noi nguoi lam chimg cuw tri (thom, xd, huyén, tinh), néu la noi lam viéc, thi ghi
dia chi noi nguoi do lam viéc (vi du: Nguyén Van A, cong tdac tai Cong ty B, tru so lam viéc tqi so ...pho...quan... TP
Ha Ngi).

(14) Ghi 16 tén cdc tai liéu kém theo don khoi kién gom cé nhiing tai liéu gi va phai danh 0 thir tir (vi du: cdc tai
liéu kém theo don gom c6: ban sao ho’p dong mua ban nha, ban sao gidy chu"ng nhan quyen sir dung dat, ...)

(15) Ghi nhitng thong tin ma ngmn khoi kién xét thdy can thiét cho viéc gidi quyet vu an (vi du: Nguoi khoi kién
thong bao cho Toa dn biét khi xay ra tranh chdp mét trong cdc duong su da di nudc ngoai chita bénh...).

(16) Néu nguoi khoi kién la cd nhén, thi phal c6 chit ky hodc diém chi ciia nguoi khéi kién d@o; néu la co quan 1
chiec khoi kién, thi nguoi dai dién hop phdp cua co quan, 16 chirc khoi kién ky tén, ghi 16 ho tén, chirc vu cua minh
va dong ddu cua co quan, to chirc do.



